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UTMUTATO A TANSZEKI WORD POSZTER SABLON
HASZNALATAHOZ

A Word sablon elére definialt stilusokat tartalmaz, igy egy adott szovegrész megirdsa utan a
formazas a megfeleld stilus kivalasztasaval tehetd meg. Az eredeti sablon atirdsa soran erre
ritkdn lesz sziikség, mivel a megfelel? stilusok mar be vannak allitva. Jelen atmutato célja, hogy
amennyiben a stilusok és a formazas elallitasra kertiil, azt konnyedén vissza lehessen allitani,
emellett demonstralja a stilusok hasznalatat azoknak, akik nem ismernék a Word ezen opcioit.

Jelen leirast célszert a rutinos felhasznaloknak is elolvasni, mivel a dokumentum altalanos fel-
¢épitését tartalmazza.

A stilusok a ,,Kezd6lap” fiilon érhetdek el:
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A_, Stilusok alkalmazasa..

A stilusok bekezdés hatokoriiek, azaz az alkalmazasukhoz elegendd a kurzort a bekezdésben
elhelyezni, nem sziikséges szoveget kijelolni. Szoveg kijeldlése esetén csak a kijelolt karakterek
lesznek 1j stilusuak.

Képzések

A fejléc kitoltéséhez a tanszéken hallgatok szamara elérhetd képzéseket az alabbi felsorolas
tartalmazza, célszerii a képzést innen a sablonba atmasolni (a labjegyzet hivatkozas nélkiil):

BSc képzés

e Villamosmérnok BSc, Nagyfrekvencias rendszerek és alkalmazasok agazat
e Mérndkinformatikus BSc, Intelligens halézatok dgazat

MSc képzés, fospecializaciok
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e Villamosmérnok MSc, Vezetéknélkiili rendszerek és alkalmazasok féspecializacio’
e Villamosmérnok MSc, Vezetéknélkiili kommunikacios rendszerek fospecializacio

MSc képzés, mellékspecializaciok

e Villamosmérnok MSc, Optikai haldzatok mellékspecializacio!
e Villamosmérnok MSc, Radiofrekvencias zavarvédelem — EMC mellékspecializacid
e Mérndkinformatikus MSc, IT rendszerek fizikai védelme mellékspecializacio!

Fejléc kitoltése
Els6 1épésként célszerii az éléfejben kitdlteni a dolgozat €s a hallgatd adatait. Az €élofej négy
bekezdésbal all:

Téma cime — Fécim stilus

Hallgat6 neve — HallgatoNev stilus

Képzés és specializacid — Specializacio stilus

Félév és témavezetd (tabulator karakterrel elvalasztva) — FeéelévTémavezeto stilus

b=

Az élofej szerkesztése soran vigyazzunk, mivel a téma alapjat képzo hattérkép az ¢léfejbe van
beillesztve. Az lires, szoveget nem tartalmazo részre kattintva konnyti véletleniil elmozgatni.
Ha ez megtortént, visszavonassal, vagy az alabbi modon allithato vissza a hattérkép: Az elofe;
nézetet aktivalva, az elcsuszott hattérképre (ahol nincs folotte irott szoveg) jobb kattintassal

| Elrendezés Kép

% Alakzat/kép formazasa

kattintva: fiill jobb als6 sarkaban a

Specialis...

-ra kattintva:

Elrendezés

Elhelyezés A szdveg kérbefuttatasa

Vizszintesen

O Igazitas Balra zart ~ | Viszonyftasi pont | Oldal b

O Konyvlapon Beldl ~ | Ehhez illesztve Margd b

@ Abszoldt helyzet |0 cm 2 Ettél jobbra Oldal =

O Relativ helyzet : Viszonyitasi pont | Oldal A
Fliggtlegesen

O Igazitds Feldl ~ | \Viszonyitasi pont | Oldal b

(@ Abszalit helyzet |0 cm 2 Ezalatt Oldal ~

O Relativ helyzet 2| Viszonyitasi pont | Oldal b
Bedllitasok

] Objektum &thelyezése a szdveggel [] Atfedés engedélyezése

Horgony zarolasa Elrendezés tablazatcellaban

Az abszolut helyzeteket 0 cm-re kell allitani az Oldalhoz viszonyitva, ahogy a fenti abran is
lathato.

Az ¢lofej-€l6lab nézet legegyszeriibben az Esc gomb megnyomasaval, vagy a fels6 meniisor
Eldfej és él61ab meniipontban az Eldfej és él6lab bezdrdsa gomb segitségével teheté meg:

12023 el6tt MSc képzést kezddk kifutd specializacioi
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ElGfej és eldlab

2 El6fej felilrél: 0,5 cm

Fl6fej és él6lab
ﬂ lgazitt tabulator beszirasa bezarisa
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L1 Elélab alulrol: (10,11 em
Pozicid Bezdras

Tartalom szerkesztése

A tartalom az ¢él6fejbol valo kilépés utan szerkeszthetd. Stilusok szempontjabol a tartalom az
alabbi mddon épiil fel:

e 1. Bekezdés — 1.Bekezdés stilus
e Folybszoveg — Szoveg stilus
e Tovabbi bekezdések — N. Bekezdes stilus
o Képek — Kép stilus
o K¢ép- és tablazatalairasok (illetve egyéb aldirasok) — Caption stilus
A dokumentum esztétikus elrendezése érdekében az els6 bekezdés cimét . Bekezdés stilussal,

mig a tovabbi bekezdéseket N.Bekezdés stilussal kell formdzni. A két stilus mas térkozbeallita-
sokkal rendelkezik.

Képek

K¢ép beszurasat kovetden a korbefuttatast célszerii Széveggel egy sorbara allitani:

netirehexicja 2020 G Elrendezés bedllitasai X

A szoveggel egy sorba
~ T\ =
\

\ / Kérbefuttatassal

Ezek utan a kép kijelolése utan a stilusok koziil kivalaszthato a Kép stilus. Ez biztositja a ko-
zépre igazitast, illetve a megfeleld térkozoket.

Képalairas besztrasahoz a kép utani bekezdést Caption stilusiva célszerli alakitani.

Tablazatok

Téblazat szovegbe torténd beszlrasa esetén a tablazat eldtti bekezdés ,, Utdna ” tipust térkozét

célszerti 18 pt kortili értékre beallitani (jobb kattintas a bekezdésre, majd ; ), hogy
a tablazat ne tapadjon ra a szovegre. Ezt célszerli a szoveg stilus alkalmazasa utan megtenni,
mivel az alkalmazas a térkozt visszaallitja a stilus altal specifikalt értékre.

:__qT Bekezdés...
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Mértékegységek

2 ~>Alkalmazott-m

Lorem ipsum-dolor-sit-amet

Behizas

purus-elit,-vestibulum-ut, pl
Curabitur-dictum-gravida mg
eget,consectetuer-id, vulpuf:

Bal:

Jobb:

gue-euneque.

Térkdz

Frekvencia-[GHz]o

Elgtte:
2,0

Utana:

Nyereség-[dB]a

5.5

1.tabla

Minta

Szerkezeti szint:
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Szdvegtdrzs bl

Ocm

<[y 4]

0o

D Behizasok tlkrozése

0pt

L

18 pt

-

D Az azonos stilusd bekezdések kizatt ne

Meértékegységek esetén a szam ¢€s a mértékegység kozott nem torheté szokoz hasznalata cél-
szerll. Ezzel elkertilhetd, hogy a sor végén a sortorés félbetorje a szamot a mértékegységtol.
Nem torhetd szokoz beszarasa a Ctrl+Shift+Szokoz paranccsal lehetséges.

Elvalasztas nem torthetd szokozzel: 2,4 GHz

A Minden latszik

Véglegesités

ol

bekapcsolasakor a nemtorhetd szokoz ,,fok™ szimbolumként jelenik meg:

zzel:-2,4°GHzY

A poszter véglegesitése utan a beadashoz pdf-et kell generalni. A pdf generalésa legegyszeriib-
ben a Fdjl meniiben a Mentés Adobe PDF fajlként vagy a Mentés maskeént meniiben a .pdf
kiterjesztés kivalasztasaval tehetd meg:

Informacio

Mentés

Mentés masként

Mentés Adobe

PDF fajlként

Nyomtatas

Vagy:
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Word-dokumentum (*.doox)
Makrobarat Word-dokumentum (*.docm)
Word 97-2003-as dokumentum (*.doc)

Word-sablon (*.dotx)
Makrobarat Word-sablon (*.dotm)
Word 97-2003-as sablon (*.dot)
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